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第1巻 テレワークの最初のSTEP
ペーパーレスからフ リーアドレス制
を導入して業績が V字回復した
事例をはじめ、コミュニケーションの
課題を解決していった事例、多様
性のある働き方を実践・提供して
いる事例、テレワーク100％を実
施されている事例が、いいことも悪
いことも実体験として書かれてい
ます。身近なお困りごとの参考に
なりますので是非ご覧ください。

今回の改訂では経営者が特に関
心を持っている「DX実現」「法規
制対応」「人財活用」などのキー
ワードにフォーカスを当てました。
これらのキーワードは、企業活動に
おいて非常に重要な要素でありな
がら、多くの方が具体的なイメージ
を持ちにくいものです。本書ではこ
れらのキーワードをより具体的な
内容にして企業活動にどのように
関わるのかを紹介しています。

第2巻 ツールを使ってみよう

第3巻 コミュニケーションの工夫
中小企業がテレワークの導入を計画
し、活用に至るまでのノウハウやポイ
ントを体系的にまとめています。
テレワークではコミュニケーションが課
題にあがることが多くありますが、実は
これは組織そのものが抱える解決す
べきテーマです。第3巻では具体的
な事例をもとに『心理的安全性』を
高めるコミュニケーションについてご
紹介します。

第4巻 ここだけは注意しよう 労務管理編

第5巻 ここだけは注意しよう セキュリティ
近年は中小企業を狙う攻撃も増え
脅威も多様化しています。その為
DXやテレワークはセキュリティの確保
とセットで進める必要が有ります。
本書では情報セキュリティ基本対策、
ルールの見直し、社員教育、経営
者としての心構えについてポイントを
絞って解説します。テレワークにおけ
るセキュリティ強化につなげていただ
ける1冊です。

この巻はテレワークをはじめて実践
する企業、新型コロナウイルス感
染予防対策として一度はやったも
ののテレワークをやめてしまった企
業を対象に、今すぐ、簡単に始め
ることができるテレワークの入門書
です。最初に抑えておきたいポイン
トや、よくあるQA、制度化し定着
させるためのテレワーク勤務規程に
ついて、紹介しています。

第6巻 テレワークの未来を考える
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本巻は中小企業の経営戦略、
人事戦略の一環としてのテレ
ワークにより人的資本の価値最
大化につながるヒントを満載して
います。
また、購入特典としてテレワーク
の導入、改善にすぐに役立つ
チェックリストのダウンロードサービス
をご用意いたしました。
是非ご活用ください。
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